
شتي درماني شهي شت  –د بهشتي ـدانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  و ایمني دانشكده بهدا

 گروه مهندسی بهداشت حرفه ای و ایمنی کار های سالیانهبرنامه 

 

 آموزش در تمام .دنماینوعی تعهد به عمل بر مبنای تعقل و تفکر آینده نگر ایجاد میآموزش  مسیرریزی در نگرش مبتنی بر برنامه

شود و قبولی می دانشگاههای کشور مبتنی بر نظام واحدی است. در نظام واحدی، ارزش هر درس با تعداد واحدهای آن درس سنجیده

در این راستا گروه بهداشت حرفه ای و ایمنی کار در دانشکده بهداشت و ایمنی با تولید .دانشجو در یک درس، به همان درس محدود است

انضباط .4 سه . خدمات سطح3 .فعالیت های پژوهشی2 دروس ترمیکارایه ی  و. آموزش 1در چهار بخش  را گروهی شیوه نامه ای فعالیتها

 د.مختلف حرکت می دهدرجهت افزایش قابلیت های کاری و 

  ارایه دروس ترمیکآموزش و 

 مستندات زمان اقدام کننده شرح اقدام اقدام ردیف

 

 

1 

 

تهیه برنامه 

 ترمیک مقطع

تعیین واحد های پایه، عمومی و تخصصی ارایه 

شده در ترم های تحصیلی با رعایت پیش 

مناسب  نیازی و آموزش تکوینی دانشجو، توزیع

 واحد ها بین اعضای هیئت علمی گروه

 

 مدیر گروه

 

 سالیانه

فایل برنامه ترمیک )بارگذاری 

شده در لینک گروه آموزشی در 

 وبسایت دانشکده(

 

2 

تهیه برنامه 

 نیمسال آموزشی

برنامه ریزی آموزشی هر نیمسال با در نظر 

گرفتن واحدهای تخصیص داده شده با اعضای 

 ها، با تصویب شورای گروهگروه، و توازن واحد

 

 مدیر گروه

 

 ترمیک

 ابلاغ دروس به اساتید،

اعلام برنامه مصوب گروه به معاونت 

 آموزشی

 

3 

تهیه برنامه هفتگی کلاس ها و جلسات اعضای  تهیه برنامه هفتگی 

 گروه

در لینک گروه  فایل برنامه هفتگی  ترمیک اعضای گروه

 آموزشی در وبسایت دانشکده

 

4 

هیه طرح درس واحدهای تدریس شده در هر ت رح درستهیه ط

 ترم

ابتدای هر نیمسال  اعضای گروه

 تحصیلی

در لینک گروه فایل طرح درس 

 آموزشی در وبسایت دانشکده

 

 پژوهش  فعالیت های
 مستندات زمان اقدام کننده شرح اقدام اقدام ردیف

 یها تیاولو نییتع 1

یپژوهش  

گروه براساس  یپژوهش یها تیاولو نییتع

، گروه یعلم اتیه یاعضا هیاز کل ینظرخواه

 نقشه راه تحقیقاتی اساتید

 مدیرگروه

اعضای گروه   

 سالیانه

 

 نقشه راه تحقیقاتی 

فایل اولویت های پژوهشی در 

ت لینک گروه آموزشی در وبسای

 دانشکده

 پایش فعالیت های پژوهش 2

 و فناوری گروه

و  یت های پژوهشتعیین بررسی سالانه فعال

فناوری سالانه گروه، جهت گیری پژوهش و 

 فناوری و مقالات و تولیدات پژوهشی گروه

 مدیر گروه

 معاونت پژوهشی

ه گزارش عملکرد پژوهشی سالان سالیانه

 گروه از معاونت پژوهشی

ابلاغ عضو هیئت علمی جهت 

 پایش عملکرد پژوهشی گروه 

 



 

 

 حرفه ایبهداشت  3سطح مرکز گروه در خدمات 
 مستندات زمان اقدام کننده شرح اقدام اقدام ردیف

گروه معرفی 1 ی بهداشت حرفه امهندسی گروه  یمعرف 

 و ایمنی کار

 مدیرگروه

 اعضای گروه

لینک گروه آموزشی در  سالیانه

 وبسایت دانشکده

آزمایشگاهکتابچه  2 ح سط شگاهیآزما معرفی توانمندی های  

ی خدمات بهداشت حرفه ا 3  

یرگروهمد لینک گروه آموزشی در  دوسالیانه 

 وبسایت دانشکده

ارایه خدمات به صنایع و  3

 سازمانهای مختلف

دریافت تقاضا های خدمات از صنایع و 

ارایه پیش فاکتور و در نهایت عقد 

 قرارداد و ارایه خدمت

اهمسئول فنی آزمایشگ  

 مدیرگروه 

 اعضای هیات علمی

 

 دوسالیانه

 

 

ه صنایع، نبهز نمونه برآورد

 نمونه پرداخت ها 

لیست فعالیت های خدماتی 

 ارایه شده

 

 انضباط کاری 
 مستندات زمان اقدام کننده شرح اقدام اقدام ردیف

بررسی سامانه حضور و  1

 غیاب

 حضور و غیاب:

اعضای هیئت علمی، دانشجویان  

PhD گروه  و کارشناسان 

 

 سامانه تایمکس روزانه مدیر گروه

 

ف کارشناسان شرح وظای 2

 گروه

تعیین و ابلاغ شرح وظایف دائمی و 

 موردی کارشناسان گروه

 ابلاغ کارشناسان دوسالانه  مدیر گروه

 تشکیل جلسات شورای 3

 گروه

برنامه ریزی جلسات گروه، تعیین 

دستور جلسات، حضور و غیاب در 

 جلسات 

 دعوتنامه هفتگی مدیر گروه

 نمونه صورتجلسات

 


